《中国中医基础医学杂志》审稿、稿件退修及校稿制度

一、审稿
1 审稿的重要性 
期刊的质量控制是一项复杂而涉及面较广的系统工程，就其内在的学术质量而言，以审稿为核心的期刊编审机制，是其中极其重要的一环。建立和完善审稿制度是加强审稿质量控制作用的重要保证。 
2 审稿的目的
审稿目的是依靠审稿专家对稿件的立论依据、分析方法和研究结论等要素的合理性、逻辑性和科学性进行实事求是的评价，并在此基础上选择具有发表价值的稿件，在通过修改之后以供发表。
3 审稿内容 
3.1 政治性问题审查  ①是否符合党的路线、方针、政策；②是否符合刊物的出版方针和选题范围；③是否有涉密和侵犯知识产权的现象；④是否有违背我国领土的表述和地图画法的问题；⑤有无违反民族政策的问题；⑥是否存在贬低其他国家及把自己的政治观点强加于人、国名写错等涉外关系问题；⑦是否存在剽窃他人成果、抄袭别人著作、弄虚作假、伪造科研成果等科学道德问题。
3.2 科学性审查  ①真实性：取材确凿可靠、客观真实，论文结论、实验结果忠实于原始资料。②再现性：数据来自于实验观察的结果，并经得起任何人在任何地点、相同条件下的重复验证。③准确性：事实数据、引文准确无误。④公正性：能客观地、实事求是地评价自己和他人的工作，对实验结果如实地反映，不任意取舍，不摒弃偶然现象。⑤逻辑性：概念清楚，论据充分，推理合乎逻辑，无自相矛盾之处。
3.3 创新性审查  ①内容新颖：所报道的内容是新颖的，如果是旧题材，也应从新的角度或运用新的方法阐明和解决新的问题；②富有创造性：要注意国内外没有人做过的课题或没有人发表过的文稿；③及时性：文章报道内容应及时。
3.4 标准化与规范化审查  论文的编写格式，中英文摘要、关键词书写格式，法定计量单位，注释、参考文献的著录规则，各语种语法、书写规则，标点符号、简化汉字、数学公式、数学用语及图表格式是否符合标准化、规范化要求。
4 审稿程序
采用三审制：编辑部初审，相关学术领域专家外审，终审会（主编）终审。
4.1 编辑部主任初审  ①审查来稿是否符合本刊的宗旨、报道范围和主要读者对象的需要；②查看来稿是否与同类文稿雷同；③对于不太熟悉的文稿，应向作者或有关人员了解该课题研究现状和价值；④决定来稿修改后是否再送编委和有关专家复审。
4.2 专家外审  ①评审稿件政治质量、学术水平和实用价值；②评审稿件取材是否可靠、论据是否充分、论点是否正确、内容有无创新、有无发表价值；③对认为基本可用的稿件，明确指出其中的问题，提出具体的修改意见和建议。④送审的专家要专业对口、学术水平高、作风严谨、正派、公正、审稿及时，不拖延。
4.3终审会（主编）终审  终审由主编或执行（副）主编及编委成员进行会议集中讨论。对初审和外审意见进行核定，在政治质量、学术价值、文字质量和编写格式标准化程度等方面进行全面评价，最后做出取舍决定。
二、稿件退修
严把稿件退修质量关，对于稿件退修的处理应持谨慎的态度。编辑应综合专家的审稿意见，对文稿全面审读，向作者提出修改意见。修改意见应当确切、中肯、具体、令人信服；对有学术争议的修改意见更应慎重，鼓励不同学术观点争鸣。
三、校稿
1 校稿的重要性
校对是保证期刊质量的重要环节，是对编辑工作的延续和补充。校对必须高度负责，认真细致，树立严谨周密、一丝不苟的作风。
2 校稿的标准
校对的质量标准是差错率在万分之一以下。
3 校稿的任务
根据期刊校对细则，《中国中医基础医学杂志》实际校对工作要求如下： 
3.1 以原稿为依据，核对并清除校样上的差错。
3.2 改正在政治思想上和科学性上遗留的不准确的表达和词句。
3.3 清除语法修辞上遗留的差错和毛病。
3.4 清除错别字。
3.5 解决和消除任何疑点，必要时与作者联系。
3.6正确使用校对符号，字迹工整，勾画清楚，用笔颜色正确。
4 校对的方法
基本方法是编辑将校样对照原稿进行校对。一字一词一句，相互对照核对。也可使用其它行之有效的校对方法。
5 校稿的一般步骤： 
5.1 责任编辑将稿件发给作者进行稿件的最终确认后正式发排稿件。
5.2责任编辑将校样稿发给作者（要求作者不能对原稿做大的改动），收到作者校样后对负责稿件进行一校。
5.3 编辑、校对进行二校。对清样进行通读，寻找差错。并分组交叉校红，提交排版人员修改。
5.4编辑、校对进行三校。立足二校修正后稿件清样，依据科技期刊编排规范，统一全期格式，检查核对页眉、栏头、角码、脚注、序号、图表及文献与正文的互见。核对中英文目次页与正文的相关内容。
5.5检查前一次校对的问题，对原稿或排版的重大疏漏及时向责任编辑及责任排版编辑提出并进行解决。
5.6 核红。总体浏览，最后检查有无错字、漏字，表格与插图是否合乎规范，字体、字号使用是否正确，作者署名及单位等信息是否有缺项等。


《中国中医基础医学杂志》期刊投稿及编辑审稿流程图
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备注：工作流程可根据编辑部具体情况做相应调整。
